Инструкция по ведению записей во время диалогового круга
Для чего нужны записи?
Записи во время диалогового круга помогают:
· достоверно зафиксировать содержание обсуждения;
· предоставить материал для подготовки общего итогового обзора;
· способствовать проведению исследований и принятию решений;
· дать ведущему диалога возможность сосредоточиться на ведении беседы.
Кто ведёт записи?
· Записи может вести человек, который не принимает активного участия в обсуждении, а сосредоточен на том, чтобы слушать и фиксировать сказанное.
· В начале диалогового круга человеку, ведущему записи, желательно также представиться.
Как вести записи?
1. Записывайте точно, не интерпретируя сказанное
· Записывайте мысли участников как можно ближе к их собственным словам.
· Не перефразируйте сказанное и не добавляйте собственных оценок.
· Например, не пишите: «Участник считал, что ситуация плохая», а запишите непосредственно слова участника: «Я чувствую, что мне действительно плохо живётся в сельской местности».
2. Не используйте имена
· Используйте формулировки, например: «один из участников сказал...», или просто записывайте сказанное участником в виде прямой цитаты.
3. Записывайте сказанное в виде простого списка цитат
· Не переживайте, если цитаты участников или сделанные записи получаются отрывочными или незавершёнными. Не нужно делать их более связными или добавлять собственные интерпретации.
· Можно последовательно записывать высказанные во время беседы мысли отдельными пунктами, стараясь максимально сохранять формулировки самих участников.
Например:
· Мне нравится здесь жить, лес рядом, да и соседей я всё-таки знаю.
· Молодёжь могла бы активнее участвовать, но, возможно, они не всегда знают, что здесь происходит.
· Если бы у нас было одно место, где можно было бы собираться... Сейчас каждый раз приходится думать, у кого или где можно что-нибудь организовать.
4. Проще сразу вести записи на компьютере
· По возможности делайте записи непосредственно на компьютере.
· Если вы записываете от руки, просим впоследствии перенести записи в электронный вид.
В каком виде необходимо предоставить записи?
· Предоставьте записи через веб-среду Тартуского университета не позднее 25 октября 2026 года:
на эстонском языке:
https://survey.ut.ee/index.php/487168?lang=et
на русском языке:
https://survey.ut.ee/index.php/328757?lang=ru
· Записи можно загрузить в веб-среду, например, в виде документа Word на эстонском, русском или английском языке.
· Вам также будет предложено ответить на несколько уточняющих вопросов о диалоговом круге. Ответы на эти вопросы и записи будут доступны и использоваться только Тартуским университетом для подготовки итоговых материалов и проведения анализа. Персональные данные публиковаться не будут.
· Если у вас возникнут вопросы, связанные с проведением диалоговых кругов, напишите Надежде Морозовой из IVEK: nadezda.morozova@ivek.ee
Большое спасибо! Ваш вклад поможет мыслям и идеям, прозвучавшим во время диалогового круга, получить дальнейшее развитие и быть услышанными более широкой аудиторией.

